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Johannes-Tews-Grundschule (06G03) 

 

 
1. Oktober 2026 

 
Geschäftsverteilungsplan 

unter der Gesamtverantwortung der Schulleiterin oder des Schulleiters 
 
 
I Von den Funktionsstelleninhaberinnen und Funktionsstelleninhabern wahrgenommene Aufgaben 
 Funktionsstelleninhaber/innen im Sinne von § 73 Abs. 2 Satz 1 SchulG und § 19 Abs. 6 SchulG 
 

Schulleiterin Sabine Herrmann 

Ständige Vertreterin der Schulleiterin Sabrina Eichler 

Koordinierende Fachkraft in der Betreuung Eric Kremp 
 
 
 
 
 
 
II Funktionen  
 Funktionsstelleninhaber/innen im Sinne von § 73 Abs. 2 Satz 2 SchulG und  
 Wahrnehmung von Aufgaben, für die Anrechnungsstunden gewährt werden 
 

Fachleiter/in für Deutsch N.N.  

Fachleiter/in für Mathematik Sarah-Christin Müller-Downs 

Erweiterte Schulleitung (ESL) Benjamin Brühl, Michael Grützner, Christina Larrue, 
Nico Meinicke, Georg Metzner  
Stv.: Nikolas von Hoerschelmann   

Leitung der Bläser- und Big Band-Klassen Georg Metzner 

Leitung der Autismus-Kleinklasse Nora Schneider 

Regionale LRS-Förderung Saskia Krahl 

IT-Betreuer Johannes Schneider 
 
 

Schulische Datenschutzbeauftragte Berit Schweiger (Sen BJF 04/06 I DSB) 
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III Sonstige fachliche Aufgaben 
 In Teil I und II unberücksichtigt gebliebene Fächer bzw. Lern- oder Fachbereiche, für die es keine  
 Funktionsstelleninhaberinnen und Funktionsstelleninhaber gibt und in denen Lehrkräfte nach § 73 Absatz 2 SchulG die 
 Koordinierung der pädagogischen, fachlichen sowie organisatorischen Aufgaben im Rahmen der Gesamtverantwortung 
 der Schulleitung wahrnehmen. 
 

Leitung der Jahrgangsstufenkonferenz Saph Kathrin Kern, Celina Wagner 

Leitung der Jahrgangsstufenkonferenz 3/4 Saskia Krahl, Oksana Debela 

Leitung der Jahrgangsstufenkonferenz 5/6 Andrea Horschke 
 
 

Fachkonferenzleitung Deutsch Dorothee Pervelz, Cora Reinholz 

Fachkonferenzleitung Mathematik Sarah-Christin Müller-Downs 

Fachkonferenzleitung Englisch Kathrin Kern, Sarah-Christin Müller-Downs 

Fachkonferenzleitung Sachunterricht/Nawi Melanie Malchow, Benjamin Brühl 

Fachkonferenzleitung Sachunterricht/Gewi Christina Larrue, Leyla Krstanoska 

Fachkonferenzleitung Musik Johannes Schneider, Claudia Rasmus 

Fachkonferenzleitung Kunst 
Elisabeth Rodermond-Bali, Kristin Stolzenberg,  
Oliver Nickel, 

Fachkonferenzleitung Sport Andrea Horschke; Schwimmen: Oliver Nickel 

Fachkonferenzleitung Weltanschauung Angelina Schlender 
 
 

Beratungslehrerin Begabungsförderung Melanie Malchow 

Beratungslehrerin Lese-/Rechtschreibschwierigkeiten Saskia Krahl, Claudia Rasmus 

Beratungslehrerin Rechenschwierigkeiten Sarah-Christin Müller-Downs, Sabrina Eichler 

Beratungslehrer/in Sonderpädagogik Nora Schneider, Cora Reinholz 

Beratungslehrerinnen DaZ Heike Tippelt, Anne Heimsaat, Oksana Debela 

Sprachbildungskoordination Andrea Horschke, Melanie Malchow 
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IV Sonstige pädagogische oder organisatorische Aufgaben  
 Sonstige pädagogische oder organisatorischen Aufgaben nach § 73 Absatz 2 Satz 2 SchulG 
 

Sekretärin Ina Rattunde 

Verwaltungsleiterin Susanne Ahlgrimm 

Hausmeister Fabian Orlik-Wolff 
 
 

Krisenteam 

Sabine Herrmann (SL), Sabrina Eichler (stv. SL),  
Eric Kremp (Koord.), Ina Rattunde (Sekr.),  
Susanne Ahlgrimm (VwL), Fabian Orlik-Wolff (HM), 
Michael Grützner (JSA) 
LK: Angelina Schlender, Heike Tippelt, Georg Metzner 
Erz.: Natalie Voigt, Frederik Orth 

Brandschutzobmann Georg Metzner 

Brandschutzhelfende 
Saskia, Krahl, Claudia Rasmus, Heike Tippelt,  
Melanie Malchow 

Sicherheitsbeauftragter Andreas Radtke 

Erste Hilfe-Beauftragte Ina Rattunde, Bahar Volk, Celina Wagner 
 
 

Jugendsozialarbeit in Schulen Michael Grützner (Stadtteilzentrum Steglitz e.V.) 

Tridem 
Michael Grützner 
Benjamin Brühl (Lehrer), Nico Meinicke (Erzieher) 

Kinderschutzbeauftragte Sabine Herrmann 
 
 

Schulische Inklusionsassistenz Anastasiia Maliuk (Stadtteilzentrum Steglitz e.V.) 
 
 

Kontaktperson für sexuelle Vielfalt Melanie Malchow, Kristin Stolzenberg 

Präventionsbeauftragter Karsten Leuteritz (Polizeiabschnitt 43) 

Beauftragte für Inklusion Sabine Herrmann, Nora Schneider, Cora Reinholz 

Fortbildungsbeauftragte N.N. – wird zurzeit in den Fachkonferenzen koordiniert 

Frauenbeauftragte Andrea Horschke 

Kita-Beauftragte Claudia Rasmus, Celina Wagner 

Übergangsbeauftragte Sabine Herrmann, Andrea Horschke 

Beauftragte für Mobilitätsbildung und Verkehrserziehung Benjamin Brühl 

Beauftragter für die Kooperation mit Hertha BSC Oliver Nickel 

Bücherausleihe 
Sabrina Eichler, Kristin Stolzenberg,  Oksana Debela, 
Nikolas von Hoerschelmann, Andrea Horschke,  
Saskia Krahl, Kathrin Kern, Claudia Rasmus 

Schulgarten Katja Evers, Kathrin Stock 
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Kulturelle Bildung 
 

Beauftragte für kulturelle Bildung | Festausschuss 
Sabine Herrmann, Sabrina Eichler, Ina Rattunde,  
Georg Metzner, Sarah-Christin Müller-Downs,  
Johannes Schneider 

Beauftragte für kulturelle Bildung | Bläserklassen Georg Metzner, Frank Spaniol (04G12), Raša Vizek 

Beauftragte für kulturelle Bildung | Theater der Schulen 
Elisabeth Rodermond-Bali 
Sarah-Christin Müller-Downs (Grips-Theater) 

Beauftragte für kulturelle Bildung | 6K UNITED! Claudia Rasmus 
 
 
Wettbewerbe 
 

Beauftragte für den Känguru-Wettbewerb Benjamin Brühl 

Beauftragter für Kunstwettbewerbe Oliver Nickel 

Beauftragte für Sportwettkämpfe 
Andrea Horschke, Johannes Schneider,  
Nikolas von Hoerschelmann 

 
 
Arbeitsgruppen 
 

JTG für Demokratie 

Michael Grützner, Melanie Malchow, Nico Meinicke, 
Sarah-Christin Müller-Downs, Frederik Orth,  
Ina Rattunde, Angelina Schlender, Johannes-Schneider, 
Andrea Horschke, Elisabeth Rodermond-Bali 

Schulhofgestaltung („Grün macht Schule“) Sabine Herrmann, Petra Gesch  

Tag der offenen Tür Benjamin Brühl  

 
 
Schüler/innen-Parlament 
 

Schüler/innen-Parlament 
Nico Meinicke, Ina Rattunde,  
Nicolas von Hoerschelmann, Elisabeth Rodermond-Bali 
mit Unterstützung der AG JTG für Demokratie (s.o.) 
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V Vertreter/innen in Gremien und Ausschüssen 
 
1.  Schulkonferenz*  
 

Vorsitzende 
Sabine Herrmann  
Stv.: Sabrina Eichler 

Vertreter/innen der Gesamtkonferenz 

Saskia Krahl, Georg Metzner, Andrea Horschke,  
Jennifer Taedcke  
Stv.: Alexander Boidol, Benjamin Brühl,  
Kristin Stolzenberg, Melanie Malchow 

Schülervertreter/innen 

Therese Wedel (4b), Thore Rüssmann (5c),  
Suhany Miguel Paixão (5b), Fiete Reibetanz (6a) 
Stv.: Wim Baier (1a), Piet Lubenau (2b),   
Charlotte Jakubzik (1b), Betti Belich (4a) 

Vertreter/innen der Gesamtelternvertretung 
Sebastian Schroedter, Martin Mehr, Christiane Schiffer, 
Sarah Tiltag 
Stv.: Kathrin Stock, Stefanie Kunze, Anika Köhler 

Externes Mitglied Karsten Leuteritz (Präv.beauftragter Abschnitt 43) 

Vertreter/in des nichtpädagogischen Personals Ina Rattunde 
 
 
1.1 Mittagessensausschuss 
 Gemeinsamer Mittagessensausschuss mit dem Werner von Siemens-Gymnasium (06Y05) 
 

Vorsitzende Sabrina Eichler 

Mitglieder der 06G03 
Eric Kremp (Koord.)    
Erziehungsberechtigte: Christiane Schiffer, Kathrin 
Stock, Anna Vieto Estrada 

Mitglieder der 06Y05 Birgit Salanova, Stephan Schwanke  
 
 
2.  Gesamtkonferenz (GK) 
 

Vertreterinnen der Gesamtelternvertretung (GEV) 
Stefanie Kunze, Manuel Feifel 
Stv.: Elena Friedag, Sebastian Schroedter 

 
 
3.  Gesamtelternvertretung (GEV) 
 

Vorsitzende Kathrin Stock 

Stellvertretende Vorsitzende 
Sebastian Schroedter, Christiane Schiffer,  
Lars Reibetanz 

Vertreterinnen der Gesamtkonferenz (GK) 
Benjamin Brühl, Alexander Boidol 
Stv.: Nikolas von Hoerschelmann, Frederik Orth 

 
 
4.  Vertreter/innen in Bezirks- oder Landesgremien im Sinne von § 110 bis 115 SchulG* 
 

Bezirksausschuss des pädagogischen Personals Kerstin Mecklenburg, Petra Gesch 
Stv.: Frederik Orth, Melanie Malchow 

Bezirkselternausschuss Christian Stückler, Olaf Lubenau 
Stv.: Lars Reibetanz, Kathrin Stock 

 
 
* (Neuwahl 2028/2029) 


